Zarzadzenie
Rektora Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego
Nr ZR/2023/0019

z dnia 01.03.2023
w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania w zakresie weryfikacji projektow
finansowanych ze Zrédel zewnetrznych w Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza
Modrzewskiego

na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U. 2022 r. poz. 574 z p6zn. zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Procedure postepowania w zakresie weryfikacji projektow finansowanych ze
zrédet zewnetrznych w Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego,
stanowigcg Zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2023 r.
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Zatacznik do Zarzadzenia Rektora
Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego

Post¢powanie w zakresie weryfikacji
projektow finansowanych ze Zrédel zewnetrznych
w Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego

§1

. Procedura ma zastosowanie do przygotowywania w Krakowskiej Akademii im.
Andrzeja Frycza Modrzewskiego projektow finansowanych ze zrodet zewngtrznych,
w szczegolnosci ze zrodet krajowych, migdzynarodowych lub unijnych zwigzanych z
dzialalnoscig naukowa, dydaktyczna, badawcza, jak rowniez projektow o charakterze
badawczo-rozwojowym lub wdrozeniowym.

. Procedura dotyczy réwniez realizacji prac zlecanych Krakowskiej Akademii im.
Andrzeja Frycza Modrzewskiego przez podmioty zewnetrzne, w  tym
podwykonawstwa w projektach realizowanych przez podmioty zewnetrzne, jak
rowniez projektéw realizowanych w oparciu o umow¢ konsorcjum.

. Procedura nie dotyczy dziatalnos$ci finansowanej z subwencji, o ktérej mowa w art.
365 pkt 11 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzZszym i nauce
(Dz. U. 2022 r. poz. 574 z pdzn. zm.).

§2

Osoba przygotowujaca projekt lub wniosek aplikacyjny, w celu zainicjowania
przystapienia Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego do
projektu, konkursu lub uczestnictwa w realizacji prac zlecanych Uczelni przez
podmiot zewnetrzny, przygotowuje opis projektu obejmujacy w szczegodlnosci:

1) opis zatozen merytorycznych projektu oraz jego efektéw, ze wskazaniem zakresu i
podzialu zadan, planu badan do zrealizowania przez Uczelni¢ oraz Kierownika
projektu oraz sposobu ich realizacji,

2) proponowany sktad zespolu projektowego, odpowiedzialnego za realizacje
projektu,

3) planowany budzet projektu,

4) czas trwania realizacji projektu,

5) wysokos¢ wktadu wiasnego Uczelni, o ile konieczno$¢ jego wniesienia wynika z
regulaminu (zasad realizacji) danego projektu, konkursu lub prac zlecanych
Uczelni.

Opis projektu, o ktérym mowa w ust. 1 moze wynika¢ z wersji roboczej wniosku

projektowego lub wniosku aplikacyjnego w konkursie.

§3
Osoba przygotowujgca projekt lub wniosek aplikacyjny w konkursie dotyczacym
dziatalnos$ci naukowej, dydaktycznej, badawczej, jak réwniez projekt o charakterze
badawczo-rozwojowym, w tym projekt wdrozeniowy lub infrastrukturalny, zwraca si¢
do wlasciwej Rady naukowej dyscypliny z wnioskiem o wydanie opinii projektu, do



ktérego dotacza opis projektu, o ktorym mowa w § 2, w terminie do 30 dni
poprzedzajacych date zamknigcia danego naboru lub konkursu.

. Negatywna opinia wlasciwej Rady naukowej dyscypliny nie wyklucza mozliwosci
dalszego procedowania projektu lub wniosku aplikacyjnego.

. Zasady 1 tryb wydania opinii, o ktorej mowa w ust. 1 okresla wtasciwa Rada naukowa
dyscypliny.

. Wilasciwa Rada naukowa dyscypliny, po zaopiniowaniu projektu lub wniosku
aplikacyjnego, przekazuje opini¢ wraz z opisem projektu do Dzialu Badan
Naukowych 1 Rozwoju Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego
oraz do wiadomosci osoby przygotowujacej projekt lub wniosek aplikacyjny, jednak
nie pdzniej niz w terminie do 15 dni poprzedzajacych dat¢ zamkniecia danego naboru
lub konkursu.

. Dzial Badan Naukowych 1 Rozwoju Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza
Modrzewskiego przekazuje otrzymang opini¢ wiasciwej Rady naukowej dyscypliny
wraz z opisem projektu obejmujgcym planowany budzet projektu i dokumentacje
projektowa lub konkursowa do Dzialu Spraw Finansowych. Planowany budzet
projektu osoba przygotowujaca projekt lub wniosek aplikacyjny sktada na formularzu
wlasciwym dla danego wniosku projektowego lub aplikacyjnego w konkursie, o ile
formularz taki zostal ustalony w danym projekcie lub konkursie. Dziat Spraw
Finansowych opiniuje planowany budzet projektu.

. Dziat Spraw Finansowych przekazuje opini¢ do Dzialu Badan Naukowych i Rozwoju
oraz do wiadomosci osoby przygotowujacej projekt lub wniosek aplikacyjny, nie
pozniej niz w terminie do 10 dni poprzedzajacych datg¢ zamknigcia danego konkursu.

. Dzial Badan Naukowych i Rozwoju Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza
Modrzewskiego przekazuje otrzymang opini¢ wlasciwej Rady naukowej dyscypliny,
opini¢ Dziatu Spraw Finansowych oraz dokumentacj¢ projektowa lub konkursowa
wraz ze wzorem umowy do Dzialu Prawnego (radcow prawnych) w celu dokonania
wstepnej analizy prawnej przedtozonych dokumentow.

. Dzial Prawny (radcowie prawni) przekazuje opini¢ do Dzialu Badan Naukowych i
Rozwoju oraz do wiadomosci osoby przygotowujacej projekt lub wniosek
aplikacyjny, nie pozniej niz w terminie do 5 dni poprzedzajacych dat¢ zamknigcia
danego naboru lub konkursu.

. Na kazdym etapie opiniowania projektu lub wniosku aplikacyjnego wlasciwa Rada
naukowa dyscypliny, Dziat Badan Naukowych i Rozwoju, Dzial Spraw Finansowych
lub Dziat Prawny (radcowie prawni) mogg zwrdci¢ si¢ do osoby przygotowujacej
projekt lub wniosek aplikacyjny o dodatkowe wyjasnienia lub uzupelnienia. W takiej
sytuacji zastrzega si¢, ze terminy okre$lone w niniejszej Procedurze nie ulegaja
zmianie.

§ 4

. Jesli projekt ma charakter wdrozeniowy lub infrastrukturalny, osoba przygotowujaca
projekt lub wniosek aplikacyjny, zwraca si¢ z wnioskiem o wydanie opinii
(rekomendacji) projektu do Biura Zarzadzania Projektami (Project Management



Office, dalej - PMO) przedktadajac opis projektu, o ktorym mowa w § 2, w terminie
do 30 dni poprzedzajacych date zamknigcia danego naboru lub konkursu.

2. Biuro Zarzadzania Projektami (PMO) przekazuje do zaopiniowania planowany budzet
projektu do Dzialu Spraw Finansowych oraz umowe do Dzialu Prawnego (radcow
prawnych) na zasadach 1 w terminach okreslonych w § 3.

§5

1. Po ogloszeniu wynikow konkursu lub naboru dotyczacego dzialalno$ci naukowej,
dydaktycznej, badawczej, jak rowniez projektu o charakterze badawczo-rozwojowym,
Dziat Badan Naukowych i Rozwoju, przed podpisaniem umowy przez Rektora,
przekazuje do Dzialu Prawnego (radcowie prawni) wzdr/projekt umowy do
ostatecznej akceptacji pod katem formalno-prawnym, a do Dziatu Spraw Finansowych
szczegOtowy budzet projektu z uwzglednieniem kosztéw posrednich okreslonych w
przepisach konkursowych lub uczelnianych.

2. Jesli projekt ma charakter wdrozeniowy lub infrastrukturalny, za przekazanie
dokumentow, o ktoérych mowa w ust. 1, odpowiedzialne jest Biuro Zarzadzania
Projektami (PMO).

§6
Wydanie negatywnej opinii przez wilasciwa Rad¢ naukowa dyscypliny, Dziat Spraw
Finansowych lub Dziat Prawny (radcoOw prawnych) na kazdym z etapow moze skutkowaé
niepodpisaniem umowy w zakresie realizacji projektu lub konkursu.
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